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ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI

Al DOCENTI

ISTITUTO COMPRENSIVO SAN VALENTINO-SCAFA AL PERSONALE ATA
Prot. 0006718 del 02/10/2026

I (Uscita) Al RESPONSABILI DI PLESSO

AL DSGA

DELL’ ISTITUTO COMPRENSIVO “SAN VALENTINO — SCAFA”
AL SITO WEB

CIRCOLARE N. 45

Oggetto: Comunicazione orari di apertura Uffici di Segreteria scolastica

Si comunica a quanti in indirizzo in indirizzo che, a partire da lunedi 05.10.2026, gli Uffici di Segreteria di
guesto Istituto saranno aperti al pubblico e al personale scolastico interno dal lunedi al venerdi dalle ore
11:00 alle ore 13:30; il sabato dalle ore 10.00 alle ore 12.00.

Si precisa che, esclusivamente per motivi urgenti che dovessero insorgere al di fuori del predetto orario, i
docenti responsabili di plesso sono autorizzati a contattare direttamente il personale della segreteria
utilizzando i numeri privati di cellulare gia in loro possesso.

Si raccomanda I'utilizzo dei contatti telefonici privati solo nei casi di effettiva necessita, al fine di garantire il
regolare svolgimento delle attivita e il rispetto della riservatezza del personale.

Ringraziando per la consueta e fattiva collaborazione, si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PROF.SSA DANIELA D’ALIMONTE

DANIELA D'ALIMONTE
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